[Host full name]
[Street address, unit number]
[City, Province, Postal code], Canada
Phone: [phone number]   Email: [email address]

[Date: Month Day, Year]
To: The Visa Officer
Immigration, Refugees and Citizenship Canada (IRCC)

Re: Letter of invitation for a visitor visa (Temporary Resident Visa): [Guest full name]
Dear Visa Officer,
I am writing to invite [Guest full name] to visit me in Canada. I am [his / her / their] [relationship, for example: daughter / son / mother / father / sister / brother / friend]. I am a [Canadian citizen / permanent resident of Canada] and I live at the address above. I am writing this letter to support [his / her / their] application for a visitor visa.
1. About me (the host)
Full name (as on my passport or card): [Host full name]
Date of birth: [YYYY-MM-DD]
Status in Canada: [Canadian citizen / Permanent resident]
Occupation and employer: [Job title], [Employer name]
Address in Canada: [Full address]
Phone and email: [Phone], [Email]
2. About my guest
Full name (exactly as on the passport): [Guest full name]
Date of birth: [YYYY-MM-DD]
Passport number: [Passport number]
Country and address of residence: Vietnam, [Full address in Vietnam]
Occupation: [Guest occupation / retired / student]
Relationship to me: [Relationship]
3. Purpose and length of the visit
My guest will visit Canada from [start date] to [end date], a stay of about [number] weeks / months. The purpose of the visit is [for example: to visit family / to attend my graduation / wedding / the birth of my child / a family celebration]. During the visit [he / she / they] will [for example: spend time with family and see parts of Canada].
4. Accommodation
My guest will stay with me at my home at the address above. I will provide a [private room / shared room] and meals during the stay.
5. Expenses
[Choose one and delete the others: My guest will pay for the flight and personal expenses and I will cover food and accommodation in Canada. / I will cover all of my guest's expenses during the visit. / My guest will cover all expenses and has the funds to do so.] [Add details if you wish, for example my annual income or my guest's savings.]
6. Return to Vietnam
My guest has strong reasons to return to Vietnam at the end of the visit, including [for example: a job / a business / a home / family / studies / a pension]. My guest understands that the visit is temporary and will leave Canada before the authorized stay ends.
7. Documents enclosed
1. A copy of my [Canadian passport / citizenship certificate / permanent resident card]
1. Proof of my address in Canada [for example: a bill, a lease or a property tax statement]
1. Proof of my employment or income [for example: an employment letter, recent pay stubs or my Notice of Assessment]
1. Proof of my relationship with my guest [for example: birth certificate, family register, photos]
1. [Any other document, for example: an invitation to a ceremony or event]
I confirm that the information in this letter is true and complete. If you need more information, please contact me using the details above.
Sincerely,

[Signature]
[Host full name, printed]
[Date]


Hướng dẫn dùng thư mẫu (trang này không gửi kèm)
Đây là thư mẫu bằng tiếng Anh để tham khảo. Hãy thay mọi chỗ được tô xám (nằm trong dấu ngoặc vuông) bằng thông tin thật, xóa những lựa chọn không dùng, rồi in ra và ký. Khi xong, hãy xóa trang hướng dẫn này.
Lưu ý quan trọng
1. Thư mời thường không bắt buộc khi xin visa du lịch Canada, và có thư mời không bảo đảm được visa. Thư chỉ giúp giải thích mục đích chuyến đi. Hãy xem hướng dẫn hiện hành của IRCC trước khi nộp.
1. Người được mời tự nộp đơn xin visa trên trang của IRCC. Thư và giấy tờ đính kèm là tài liệu hỗ trợ.
1. Chỉ ghi thông tin đúng sự thật. Khai sai có thể bị từ chối và bị cấm nộp đơn trong nhiều năm.
1. Ghi tên, ngày sinh và số hộ chiếu đúng như trên hộ chiếu của người được mời.
Nên đính kèm
1. Giấy tờ của người mời: hộ chiếu Canada, giấy chứng nhận quốc tịch hoặc thẻ thường trú nhân (PR card).
1. Giấy tờ chứng minh địa chỉ: hóa đơn điện nước, hợp đồng thuê nhà hoặc giấy tờ nhà.
1. Giấy tờ chứng minh việc làm hoặc thu nhập: thư xác nhận việc làm, phiếu lương, Notice of Assessment.
1. Giấy tờ chứng minh quan hệ: giấy khai sinh, sổ hộ khẩu, hình ảnh chung.
1. Giấy tờ tiếng Việt cần kèm bản dịch tiếng Anh.
Với cha mẹ và ông bà muốn ở lâu hơn
Nếu muốn cha mẹ hoặc ông bà ở lâu (tối đa 5 năm mỗi lần), hãy xem Super Visa. Super Visa có yêu cầu riêng về thư mời, thu nhập tối thiểu của người mời và bảo hiểm y tế. Xem bài Xin Super Visa Canada trên Bên Mình.
Mẫu tham khảo từ Bên Mình. Đây không phải tư vấn di trú hay pháp lý.
